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REFERENCJE 

 
 

 
Nadleśnictwo Złotów poświadcza, że firma : 

 
 

ODO&ARCHIV RADOSŁAW KNOP 
Ul. Maciejowicka 8a/5 

70-786 Szczecin 

 
 

realizowała w roku 2022 w naszym Nadleśnictwie usługi polegające na uporządkowaniu 
archiwum zakładowego. 

 
Zakres realizowanych usług obejmował: 

 
- klasyfikację i kwalifikację rzeczową akt, 
- opisanie i zszycie teczek zgodnie z instrukcją kancelaryjną i jednolitym rzeczowym 

wykazem akt, 
- sporządzenie wykazów i spisów zdawczo-odbiorczych w postaci papierowej akt i kopii w 

wersji elektronicznej na nośniku CD/DVD, 
- uporządkowanie akt przekazanych do archiwizacji, 
- zakwalifikowania i wydzielenia akt do brakowania wraz z przygotowaniem niezbędnej 

dokumentacji, 
- sporządzenie spisu dokumentów przeznaczonych do brakowania. 

 
 
Poświadczamy należyte wykonanie usług. 

 
 

 
Z poważaniem,  
Łukasz Galimski 
Zastępca Nadleśniczego 
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